Guatemala, 30 de septiembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Presente.-

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrative por
Servicigs Técenicos nimerc 870-2020 aprobado mediante Acuerde Ministerial Nuimero
10-2020 correspondiente al mes de Septiembre de 2020 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la Serie: C381BISB Nimero de DTE: 789532085

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar a las jefaturas en requerimientos del Plan de actividad v formularios de
Pedido en coordinacién con el drea financiera de la Direccidn General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

2. Apoyar en la Verificacién de los listados de participacién en talleres, conferencias,
v caja chica.

L

Apoyar cn la Liquidacion de los expedientes de vidticos que acompafaron a las
comisiones delegadas por la Direccién General de Desarrollo Cultura v
Fortalecimiento de las culturas.

4. Apoyar en la recopilacion de las memorias de labores y Registro Unico de Usuarios
Nactonal -RUUN- actividades que tuvo a bien realizar la direccién de participacion
ciudadana correspondiente al mes de septiembre

Apoyar en la asistencia al Director General de Desarrollo Cultural y fortalecimiento
de las culturas en la toma solicitudes, Agenda v Coordinaciones durante el mes de
septiembre

LA

6. Apoyar en la elaboracién de informes, presentaciones, memorias de las diferentes
solicitudes de parte de Viceministra de Cultura.

RESULTADOS OBTENIDOS:

L. Se apoyé en la Liquidacién de actividades verificando el requerimiento de la
solicitud de gasto, pedide, cotizaciones, en la cual se procedid a realizar el
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razonamiento de facturas. Solicitud de Pedido, Carta de Satisfaccién Agendas y
Convocatorias, tazonamiento de listados en actividades realizadas en el mes de
septiembre

Se apoy6 en la verificacion de los listados de participacion en talleres, conferencias.
tomando en cuenta que cumplan con todos los requisitos necesarios para que luego
liquidarlas.

Se apoy6 en la Liquidacién de viaticos de las comisiones delegadas por la Direccion
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las culturas de las actividades
de Asamblea y seguimientos de actividades.

Se apoyod en la recopilacién de las memorias de labores v Registro Unico de
Usuarios Nacional -RUUN- actividades que tuvo a bien realizar la direccién de
participacién ciudadana correspondiente al mes de septiembre

Se apoyé en la asistencia al Director General de Desmrollo Cultural y
fortalecimiento de las culturas en la recepcion de documentacion y elaboracion de
oficio solicitando a peticién de las autoridades superiores v coordinaciones con las
delegaciones durante el mes de septiembre

Se apoy0 en la elaboracion de informes, presentaciones, memorias de las diferentes
solicitudes de parte de Viceministra de Cultura

Atentamente,
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